                                                                   АНКЕТА 

                                                    соискателя  на должность

__________________________________________
1. Фамилия
___________________________________________________________________
Имя
___________________________________________________________________
Отчество
___________________________________________________________________
2. Если меняли фамилию, укажите прежнюю ____________________________________
3. Гражданство_______________________________________________________________
4. Дата и место рождения______________________________________________________
5. Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) _________________________________________
______________________________________________________________________________
6. Группа крови, резус фактор__________________________________________________
7. Воинская обязанность_______________________________________________________
8. Адрес прописки_____________________________________________________________
9. Адрес проживания__________________________________________________________
10. Прописка у Вас постоянная, временная или отсутствует (подчеркнуть)____________
11. Контактные телефоны (мобильный, домашний)_________________________________
12. Семейное положение________________________________________________________
13. Информация о ближайших родственниках (отец, мать, супруг/га, брат, сестра, дети):
	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата и место рождения
	Адрес
	Место работы, должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Имеете ли Вы и Ваши близкие родственники судимость и административные 
правонарушения ______________________________________________________________
______________________________________________________________________________
15. Есть ли у Вас родственники и знакомые, работающие  в нашей или конкурирующей компании, если да, то укажите должность и Ф.И.О.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
16. Образование: среднее, среднее специальное, незаконченное высшее, высшее (нужное подчеркнуть)

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения, факультет, форма обучения
	Специальность по диплому

	
	
	
	

	
	
	
	


17. Дополнительное образование (курсы, повышение квалификации, семинары, стажировки и т.д.)

	Время учебы
	Название организации, курсы

	
	

	
	


18. Знание иностранного языка (степень владения) ________________________________
_____________________________________________________________________________

19. Знание компьютера (программные продукты, уровень владения) __________________________________________________________________________ 
20. Работаете ли Вы в настоящее время___________________________________________

21. Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте______

__________________________________________________________________________

22. Ваше отношение к возможным командировкам_________________________________

23. Можете ли Вы работать в напряженном режиме_________________________________
24. Вы уже получали другие предложения о работе, то, что Вас в них не устраивало (если работаете сейчас, то, что не устраивает на данный момент) ___________________________________________________________________________
25. На какой среднемесячный доход Вы претендуете_________________________________

26. Тот, кто хорошо и добросовестно работает, помимо зарплаты получает и дополнительное вознаграждение, повышенную зарплату, новую должность и т.д. Что бы предпочли лично Вы_____________________________________________________

27. Укажите проранжируйте в порядке возрастания наиболее важные характеристики от 1 до 10: 
Хороший коллектив                                                    Престиж компании                                                     Гибкий рабочий график                                              Получение новых навыков
Близость от дома                                                          Достойная зарплата 

Стабильность работы                                                  Решение сложных задач                                                  

Перспективы роста                                                      Возможность самореализации 

28. Профессиональный опыт. Опишите, пожалуйста, 3 предыдущие места работы, в 
обратном хронологическом порядке, то есть, начиная с последнего или нынешнего места работы 
	Период работы
	Название Организации
	Должность
	Должностные обязанности
	Уровень зарплаты
	Причина увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


29. Занимались ли коммерческой деятельностью, если да, то в какой сфере ___________________________________________________________________________
30. Занятия спортом_____________________________________________________________
______________________________________________________________________________
31. Наличие водительских прав, стаж вождения______________________________________
32. Наличие личного автомобиля: да__нет__Пользование по доверенности: да__нет__
33.Дайте собственную оценку состояния здоровья___________________________________
34.Есть ли у Вас вредные привычки _______________________________________________
35.Как Вы отдыхаете чаще всего__________________________________________________
36.Отметьте то, что Вам интереснее всего:

Книги                                                      Выставки 
Музеи                                                      Театр
Путешествия                                           Кино
Спорт                                                       Свой вариант (укажите)__________________
37. Есть ли у Вас хобби?_________________________________________________________

38.С какими людьми Вам трудно/легко работать? Почему? ___________________________
______________________________________________________________________________
39. Легко ли вы сходитесь с людьми?______________________________________________

40. Укажите 5 своих положительных качеств _______________________________________
______________________________________________________________________________

41. Укажите какие 3 отрицательные качества Вам присущи. ___________________________
______________________________________________________________________________ 
42. Когда у Вас спрашивают «Какой/ая Вы?», какие первые слова приходят в голову (напишите 3 — 4 определения того, какой/ая вы)?___________________________________
______________________________________________________________________________ 
43.Какие качества Вы цените в людях______________________________________________
______________________________________________________________________________
44.Какие качества Вы не приемлите в людях____________________________________ 
_____________________________________________________________________________
45 .Каким образом Вы узнали о нашей вакансии?________________________________
	Все, что Вы считаете необходимым добавить, напишите здесь:




46. Готовы ли вы подтвердить достоверность предоставленных данных, пройдя тест на компьютерном  полиграфе?_________________________________________________
47. Готовы ли вы проходить тест на компьютерном  полиграфе в дальнейшем, в случае служебной  необходимости?__________________________________________________
Дата  _______________  Подпись  _____________________________
	Заключение руководителя 
	Дата
	Подпись
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